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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА


Учебная дисциплина "Информационные технологии", предназначена для реализации государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников по специальности 09.02.07 «Информационные системы и программирование».


Рабочая программа учебной дисциплины составлена в соответствии с требованиями Федерального государственного образовательного стандарта среднего общего образования и с учётом психофизических особенностей обучающегося контингента (инвалиды II,III групп, лица с ОВЗ).

Содержание материала рабочей программы адаптировано к психофизическим возможностям обучающихся, что способствует развитию профессиональной реабилитации инвалидов и лиц с ОВЗ.
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 I. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

1.1. Место учебной дисциплины в структуре основной образовательной программы

Учебная дисциплина ОП.03 «Информационные технологии» является обязательной частью общепрофессионального цикла основной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 09.02.07 «Информационные системы и программирование».
Учебная дисциплина «Информационные технологии» обеспечивает формирование профессиональных и общих компетенций по всем видам деятельности ФГОС СПО по специальности 09.02.07  «Информационные системы и программирование». Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК.
ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности;

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях;

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде;

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.

1.2. Цель и планируемые результаты освоения учебной дисциплины 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания, формируются и развиваются общие компетенции:
	Код ОК
	Умения
	Знания

	ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 04, ОК 05,ОК 09.

	Обрабатывать текстовую и числовую информацию. 

Применять мультимедийные технологии обработки и представления информации. 

Обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ.
	Назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации.
Состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий.

Базовые и прикладные информационные технологии
Инструментальные средства информационных технологий. 


Освоение содержания общепрофессиональной дисциплины  ОП.03 «Информационные технологии» обеспечивает достижение обучающимися следующих личностных результатов:

	ЛР 7
	Готовность к гуманитарной и волонтерской деятельности;

	ЛР 13
	Способность оценивать ситуацию и принимать осознанные решения, ориентируясь на морально нравственные нормы и ценности;

	ЛР 14
	Осознание личного вклада в построение устойчивого будущего;

	ЛР 15
	Ответственное отношение к своим родителям и (или) другим членам семьи, созданию семьи на основе осознанного принятия ценностей семейной жизни в соответствии с традициями на народов России;

	ЛР 16
	Эстетическое отношение к миру, включая эстетику быта, научного и технического творчества, спорта, труда и общественных отношений;

	ЛР 20
	Сформированность здорового и безопасного образа жизни, ответственного отношения к своему здоровью;

	ЛР 22
	Активное неприятие вредных привычек и иных форм причинения вреда физическому и психологическому здоровью;

	ЛР 25
	Интерес к различным сферам профессиональной деятельности, умение совершать осознанный выбор будущей профессии и реализовывать собственные жизненные планы;

	ЛР 26
	Готовность и способность к образованию и самообразованию на протяжении всей жизни;

	ЛР 31
	Расширение опыта деятельности экологической направленности;

	ЛР 33
	Совершенствование языковой и читательской культуры как средства взаимодействия между людьми и познания мира;

	ЛР 34
	Осознание ценностей научной деятельности, готовность осуществлять проектную и исследовательскую деятельность индивидуально и в группе.


II. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем в часах

	Объем образовательной программы учебной дисциплины
	72

	в т.ч. в форме практической подготовки
	26

	в т. ч.:

	теоретическое обучение
	40

	практические занятия 
	26

	самостоятельная работа
	2

	консультации
	2

	Промежуточная аттестация проводится в форме дифференцированного зачета 
	2


2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.03 "Информационные технологии"
	Наименование

разделов и тем
	Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся

	Объем в часах
	Коды компетенций и личностных результатов, формированию которых способствует элемент программы

	1
	2
	3
	4

	РАЗДЕЛ 1. ИНФОРМАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ И ТЕХНОЛОГИИ

	Содержание 
	4
	ЛР 7, ЛР 13, ЛР 14, ЛР 15, ЛР 16, ЛР 20, ЛР 22, ЛР 25, ЛР 26, ЛР 31, ЛР 33, ЛР 34.

ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 04, ОК 05,ОК 09.



	Тема 1.1. 
	Понятие информации и информационных технологий. Способы восприятия и хранения. Классификация и задачи информационных технологий.
	2
	

	Тема 1.2.
	Основные устройства ввода/вывода информации. Современные smart-устройства.
	2
	

	РАЗДЕЛ 2. ТЕХНОЛОГИИ ОБРАБОТКИ ТЕКСТОВОЙ ИНФОРМАЦИИ.

	Содержание 
	26
	ЛР 7, ЛР 13, ЛР 14, ЛР 15, ЛР 16, ЛР 20, ЛР 22, ЛР 25, ЛР 26, ЛР 31, ЛР 33, ЛР 34.

ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 04, ОК 05,ОК 09.

	Тема 2.1. 
	Элементы интерфейса MS Word, панель быстрого доступа, лента.
	2
	

	Тема 2.2
	Создание, открытие и сохранение документов.
	2
	

	Тема 2.3
	Работа с фрагментами текста. Буфер обмена.
	2
	

	Тема 2.4
	Форматирование абзацев в MS Word.
	2
	

	Тема 2.5
	· Создание таблицы в документе MS Word.
	2
	

	Тема 2.6
	Вставка символов и формул в документ MS Word.
	2
	

	Тема 2.7
	Настройка параметров страниц документа.
	2
	

	Тема 2.8
	Номера страниц и колонтитулы.
	2
	

	Тема 2.9
	Практическая работа № 1. Форматирование шрифта текста при создании документов.
	2
	

	Тема 2.10
	Практическая работа № 2. Оформление абзацев документов. Колонтитулы
	2
	

	Тема 2.11
	Практическая работа № 3. Создание и форматирование таблиц в MS Word. 
	2
	

	Тема 2.12
	Практическая работа № 4. Создание списков в текстовых документах. Формулы.
	2
	

	Тема 2.13
	Практическая работа № 5. Графические объекты, использование объектов WordArt, использование рисунков в текстовом документе.
	2
	

	Раздел 3. ТЕХНОЛОГИИ ОБРАБОТКИ ЧИСЛОВОЙ ИНФОРМАЦИИ.

	Содержание
	24
	ЛР 7, ЛР 13, ЛР 14, ЛР 15, ЛР 16, ЛР 20, ЛР 22, ЛР 25, ЛР 26, ЛР 31, ЛР 33, ЛР 34.

ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 04, ОК 05,ОК 09.



	Тема 3.1
	Элементы интерфейса Excel, панель быстрого доступа, лента.
	2
	

	Тема 3.2
	Ввод, редактирование и форматирование данных в MS Excel.
	2
	

	Тема 3.3
	Вычисления формул в MS Excel.
	2
	

	Тема 3.4
	Форматирование таблиц.
	2
	

	Тема 3.5
	Диаграммы в  MS Excel.
	2
	

	Тема 3.6
	Работа со сводными таблицами 
	2
	

	Тема 3.7
	Работа с данными.
	2
	

	Тема 3.8
	Практическая работа № 6. Основные приемы работы в MS Excel.
	2
	

	Тема 3.9
	Практическая работа № 7. Построение таблиц.
	2
	

	Тема 3.10
	Практическая работа № 8. Работа с формулами и функциями в MS Excel.
	2
	

	Тема 3.11
	Практическая работа № 9. Построение  диаграмм.
	2
	

	Тема 3.12
	Практическая работа № 10. Создание сводных таблиц.
	2
	

	Раздел 4. МУЛЬТИМЕДИЙНЫЕ ТЕХНОЛОГИИ ОБРАБОТКИ ИНФОРМАЦИИ

	Содержание
	14
	ЛР 7, ЛР 13, ЛР 14, ЛР 15, ЛР 16, ЛР 20, ЛР 22, ЛР 25, ЛР 26, ЛР 31, ЛР 33, ЛР 34.

ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 04, ОК 05,ОК 09.



	Тема 4.1
	Создание презентации, вставка графических объектов.
	2
	

	Тема 4.2
	Работа со слайдами
	2
	

	Тема 4.3
	Гиперссылка для управления презентацией
	2
	

	Тема 4.4
	Самостоятельная работа. Автоматический и непрерывный показ слайдов.
	2
	

	Тема 4.5
	Практическая работа № 11. Создание презентации. 
	2
	

	Тема 4.6
	Практическая работа №12. Создание и настройка анимации.
	2
	

	Тема 4.7
	Практическая работа № 13. Триггеры в MS Power Point. Работа с гиперссылками.
	2
	

	Консультации
	2

	Зачет
	2

	ВСЕГО
	72


III. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ
3.1 Материально-техническое обеспечение образовательной программы

Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены следующие специальные помещения:

Лаборатория программирования и баз данных, оснащенный:


учебным оборудованием  рабочее место преподавателя; посадочные места обучающихся (по количеству обучающихся); рабочая программа по дисциплине, календарно-тематический план; технологические карты; инструкционные карты для проведения практических работ; контрольно-оценочные средства;  самостоятельные работы для обучающихся.


техническими средствами обучения компьютер с лицензионным программным обеспечением; интерактивная доска, мультимедийный проектор; колонки. 
наглядными пособиями учебные наглядные пособия (таблицы, плакаты).
 3.2 Информационное обеспечение реализации программы

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации имеет печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендованные ФУМО, для использования в образовательном процессе. 

3.2.1 Основные печатные издания

1.  Леонов Василий. Простой и понятный самоучитель Word и Excel/В.Леонов – 3-е издание – Москва: Эксмо, 2021.-352 с. – (Компьютерный пакет) ISBN 978-5- 534-07791-9 - Текст: непосредственный.
2. Гагарина Л. Г. Технология разработки программного обеспечения: учебное пособие / Л. Г. Гагарина, Е. В. Кокорева, Б. Д. Сидорова-Виснадул ; под ред. проф. Л. Г. Гагариной. - Электрон. текстовые дан. - Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2019. - 400 с.- Текст: непосредственный.
3. Мамонова, Т. Е. Информационные технологии. Лабораторный практикум: учебное пособие для среднего профессионального образования / Т. Е. Мамонова. — Москва: Издательство Юрайт, 2022. — 178 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5- 534-07791-9. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/516847 
4. Белаш, В. Ю. Информационно-коммуникационные технологии: учебнометодическое пособие для СПО / В. Ю. Белаш, А. А. Салдаева. — Саратов, Москва: Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2021. — 72 c. — ISBN 978-5-4488-1363-4, 978-5-4497- 1401-5. — Текст: электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART: [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/111182.html (дата обращения: 12.04.2022). — Режим доступа: для авторизир. пользователей 5. 

5. Петлина. Е. М. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное пособие для СПО / Е. М. Петлина, А. В. Горбачев. — Саратов: Профобразование, 2021. — 111 c. — ISBN 978-5-4488-1113-5. — Текст: электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/104886.html (дата обращения: 12.04.2022). — Режим доступа: для авторизир. пользователей

3.2.2 Основные электронные издания

1. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии : учебник для среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2022. — 383 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03051-8. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/489603. 
2. Информационные технологии в 2 т. Том: учебник для среднего профессионального образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. КИЯЕВ, Е. В. Трофимова; под редакцией В. В. Трофимова. — Москва: Издательство Юрайт, 2022. — 238 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03964-1. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/490102. 
3. Советов, Б. Я. Информационные технологии: учебник для среднего профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2022. — 327 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/489604.
IV. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	Результаты обучения
	Критерии оценки
	Методы оценки

	Знания:
	· Полнота ответов, точность формулировок, не менее 75% правильных ответов.

· Не менее 75% правильных ответов.

· Актуальность темы, адекватность результатов поставленным целям,

· полнота ответов, точность формулировок, адекватность применения профессиональной терминологии
	Текущий контроль при проведении:

· работы за компьютером/устного опроса;

· тестирования;

· оценки результатов внеаудиторной (самостоятельной) работы (докладов, рефератов, теоретической части проектов, учебных исследований и т.д.)

Промежуточная аттестация

в форме дифференцированного зачета:

-Заданий на компьютере/ устных ответов.


	Умения:
	· Правильность, полнота выполнения заданий, точность формулировок, точность расчетов, соответствие требованиям

· Адекватность, оптимальность выбора способов действий, методов, техник, последовательностей действий и т.д.

· Точность оценки

· Соответствие требованиям инструкций, регламентов

· Рациональность действий и т.д.
	Текущий контроль:

· защита отчетов по практическим занятиям;

· оценка заданий для внеаудиторной (самостоятельной) работы

· экспертная оценка демонстрируемых умений, выполняемых действий в процессе практических/лабораторных занятий

Промежуточная аттестация:

· экспертная оценка выполнения практических заданий на зачете
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