
Практическая работа №5. Составление технического текста. 
Цель работы: повторить и закрепить навыки и умения работы в текстовом редакторе MS Word.
Порядок работы:
Задание.
1. В документе задать поля: Левое: 3 см., остальные по 2 см.
2. В верхнем колонтитуле ввести свои Ф.И.О, в нижнем номер страницы, и дату создания.
3. Задайте шрифт «Times New Roman», размер 18, полужирный и выравнивание по центру. 
Введите следующую строку:
«Теперь я знаю основы работы в текстовом редакторе
Microsoft Word»
4. Далее создайте многоуровневый список:
Что мы прошли на уроках:
1. Основы работы с файлами и каталогами
· Создание
· Переименование
· Перемещение
· Копирование
· Удаление
2. Элементы, составляющие стандартные окна
· Основы работы в Microsoft Word
· Редактирование текста
· Параметры страницы
· Настройки шрифта
· Объекты WordArt
5. Создайте таблицу по образцу:
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6. Напишите следующие формулы.
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7. Напишите текст, оформляя сноски.
Появление диктофонов [диктофон - аппарат для записи устной речи с целью воспроизведения ее полостью или по частям] относится к концу XIX века, когда после изобретения Эдисоном записи и воспроизведения звука началось практическое использование звукозаписывающих аппаратов.
Люди, которые предпочитают играть на компьютере в игры, используют очень часто джойстики [джойстик - это периферийное устройство, используемое для общения с компьютером, в основном для игр], фанатея от этих игр.
8. Оформите следующий текст и рисунок по образцу.
Каково расстояние от Земли до Солнца?
Человек, ежедневно преодолевающий по 30 км, шел бы до Солнца 14 тысяч лет.
Поезд без остановок со скоростью 100 км/ч ехал бы до Солнца 170 лет.
Самолет со скоростью 1000 км/ч летел бы 17 лет.
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Чтобы узнать расстояние до Солнца выполни программу. Ответ получится в миллионах километров.
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