[bookmark: _GoBack]Лекция 12. Сводные таблицы
Сводные таблицы - это специальные таблицы, в которых обобщаетсяинформация из других таблиц или списков. При создании сводных таблиц с помощью Мастера сводных таблиц задаются исходные данные, макет таблицы, а также вид вычислений. Построенные таблицы легко изменять, представл3 данные в разных видах.
При изменении исходных данных сводная таблица автоматически не пересчитывается, но ее можно обновить в любой момент с помощью кнопки на панели инструментов Сводная таблица.
Терминология сводной таблицы
Ось - одно из трех направлений в таблице по столбцам, по строкам или по страницам.
Источник данных - исходный список или таблица, на основе которых строится сводная таблица.
Поле - категория данных; соответствует столбцу в списке.
Заголовок поля - название (метка), описывающее назначение поля; сводные таблицы реорганизуются при перемещении заголовков полей.
Элемент данных - значение поля.
Макет таблицы (сведение) - реорганизация сводной таблицы путем перемещения полей.
Суммирующая функция - функция, применяемая для вычислений в таблице; по умолчанию для числовых полей Сумма, для текстовых значений - Счет; нужная функция выбирается из списка.
Обновление - перерасчет сводной таблицы, после которого она отражает текущее состояние источника данных; обновить таблицу можно кнопкой Обновить данные на панели инструментов Сводная таблица.
ПРИМЕР
На рис. 4.1 показан рабочий лист со списком результатов отпуска продукции с трех складов предприятия за некоторый период 2002 года. Каждая запись характеризуется датой отпуска товара, ценой единицы продукции, количеством, стоимостью отпущенной продукции и номером склада, с которого отпущена продукция предприятия. С помощью Мастера сводных таблиц можно быстро получить из этого длинного одномерного списка набор удобных и понятных таблиц, а именно:
1. стоимость продукции, отпущенной по всем складам за каждый день;
2. стоимость продукции, отпущенной по каждому складу;
3. стоимость продукции, отпущенной за квартал всего и по складам;
4. стоимость продукции, отпущенной за каждый месяц по каждому складу и суммарно.
Ограничимся пока только этими задачами.
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Рис.1 Таблица с исходными данными

Создание сводной таблицы
1. Установим курсор в верхний левый угол имеющегося списка.
2. Выберем команду Данные Сводная таблица, откроется первое из диалоговых окон Мастера сводных таблиц, в котором задается источник данных для сводных таблиц.
3. Выберем источник, в нашем случае В списке или базе данных Microsoft Excel и щелкнем кнопку Шаг>. Откроется второе диалоговое окно, в котором задается интервал данных.
4. Если выполнен п.1, интервал перенесется автоматически, если нет - введем его или выделим интервал непосредственно на рабочем листе. Щелкнем Шаг>, и откроется третье диалоговое окно Мастера сводных таблиц, в котором определяется место сводной таблицы и создается ее макет (рис 2).
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Рис. 2 Макет сводной таблицы (начало)
5. Перемесите мышью заголовок поля Дата в область строка.
6. Переместите заголовок поля № склада в область столбец.
7. Переместите заголовок поля Сумма в область данные.
В результате макет сводной таблицы примет вид как на рис. 3. На этом работа мастера сводных таблиц может быть завершена.
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Рис. 3. Макет сводной таблицы (конец).
Отметим, что для создания сводной таблицы мы выбрали только три поля списка. Такой выбор определяется тем, что большее число полей в сводной таблице значительно усложняет анализ полученных результатов, их наглядность, однако при решении конкретных задач большее число полей в сводной таблице не исключается.
Будет создана таблица как на рис. 4.
[image: https://studfile.net/html/2706/248/html_ilrRSya7nH.Q66z/htmlconvd-B6Y8LW_html_658d52b4341bbaae.jpg]
Рис.4 Сводная таблица – результат работы мастера сводных таблиц

Полученная таблица позволяет оценить сумму стоимости отпущенной по всем складам продукции за каждый день и общий итог по складам за весь период. Отметим, что в таблице для наглядности закрыта часть строк. Однако, такая сводная таблица не решает всех поставленных задач.
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